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BIDANG KEMAHASISWAAN

NAMA SOP PELAYANAN PROGRAM KREATIVITAS MAHASISWA (PKM)

DASAR HUKUM

1 Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor
23 Tahun 2011 tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas
Negeri Yogyakarta;

2 Peraturan Menteri Riset dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia
Nomor 35 Tahun 2017 tentang Statuta Universitas Negeri
Yogyakarta;

3 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Republik Indonesia Nomor 71 Tahun 2017 tentang Pedoman daan
Penyusunan Evaluasi Peta Proses Bisnis dan Standar Operasional

4 Panduan PKM Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi
Republik Indonesia

KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Pendidikan paling rendah setingkat SLTA
2. Menguasaioperasional komputer
3. Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik
4. Memiliki pengetahuan tentang Program Kreativitas Mahasiswa

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 Komputer/printer/scanner

3 Stempel Fakultas

4 Jaringan internet

S5 ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika tidak dilaksanakan SOP ini mengakibatkan proses PKM menjadi
terganggu

Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian Kemahasiswaan fakultas




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Staff Kasubag Ket
Mahasi ]
e Kemahasiswaan Kemahasiswaan Brichgapra ). Wakt oatout
1 [Mahasiswa mengumpulkan lembar pengesahan Proposal PKM 5 Proposal yang telah
proposal PKM di subag kemahasiswaan fakultas, dan disahkan
mengupload data PKM tingkat internal (Universitas)
2|Menerima lembar pengesahan proposal PKM 1.Komputer 5
2. Printer
3. ATK
3|Membentuk Tim Reviewer proposal PKM tingkat \7) 1.Komputer 10
Fakultas 2. Printer
3. ATK
4 [Mengunggah proposal PKM external (Kemenristek Dikti) 1.Komputer 5
2. Printer
3. ATK
5|Mengumumkan PKM yang terdanai Dikti 5
Tidak
6 |Melaksanakan PKM Ya
|
7|Monev Internal PKM (UNY) ¥ 1.Komputer
2. Printer
3. ATK
|
8[Monev External (Dikti) v
9|Pengumuman Tim PKM lolos PIMNAS 1.Komputer 10
sk 2. Printer
\ 3. ATK
10|Training center Tim PKM lolos PIMNAS tingkat Fakultas Y 5
[
11|Training center Tim PKM lolos PIMNAS tingkat Vv 10
Universitas

12

Pelaksanaan PIMNAS

13

PIMNAS selesai




