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Undang-Undang Nomor Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional;
Pedoman Pemilihan Mahasiswa Berprestasi Program Diploma 2Ol7 Halanan 2;

Undang Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2O12 tentang Pendidikan Tinggi;

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2Ol4 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;
Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 8 Tahun 2012 tentang Kerangka
Kualifikasi Nasional Indonesia;
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 44 Tahun 2015 tentang
Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 154 Tahun 2014 tentang
Rumpun Ilmu Pengetahuan dan Teknologi serta Gelar Lulusan Perguruan Tinggi;

Peraturan Menteri Pendidikan Nasional RI No 17 tahun 2010 tentang Pencegahan dan
Penanggulangan Plagiat di Perguruan Tinggi.
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SLTA/D3/Sl
Memilik kcmarnpuan pengolahan data sederhana
Mengetahui tugas dan fungsi Sistenl dan Prosedur Pengelolaan Data

Keterkaitan Peralatar/ Perlengkapan
SOP Pengusulan Calon Mahasiswa Berprestasi Tingkat Universitas 1. Komputer

2. Jaringan Internet
3. Printer
4. Ballpoint
5. Stampel Rektor
6. ATK Lainnya

Periagatau Pencatatan dan Pendataan
Jika tidak dilaksanakan SOP ini mengakibatkan tidak ada mahasiswa yang diusulkan
untuk menjadi Mahasiswa Berprestasi Tingkat Nasional

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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Berkas Mahaslswa

Berprestasi Tk

Fakultas
5 menit Disposisi

Mengacu Panduan

Penlilihan Mahasiswa

Berprestasi dari Dilen

Dikti
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fakultas kepada VVakl Rektor IH
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2 脚ЦMenerima usulan mahasiswa berpretasi
tinskat fakultas dan meneruskan kenada Ka-

Disposisi dan Berkas

Mahaslswa

Berprestasi Tk

Fakultas

5 menit

Disposisi dan

Berkas Mahaslswa

Berprestasi Tk

Fakultas

Biro AKI ―
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Menerilna dispOsisi dari Wakil Rektor ln dan 占

Disposisi dan Berkas

Mahaslswa

Berprestasi Tk

Fakultas

5 menit

DispOsisi dan

Berkas Mahaslswa

Berprestasi Tに

Fakultas

meneruskan kepada Kabag. Kemahasiswaan
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Menerima disposisi usulan Calon Mahasiswa
Berprestasi dari Wakil Rektor III, dan
meneruskan kepada Kasubag. MPM

DispOsisi dan Berkas

Mahasiswa

Berprestasi Tk.

Fakultas

10 menit

Disposisi dan

Berkas Mahaslswa

Berprestasi Tk

Fakultas

Menerima disposisi usulan Calon Mahasiswa
Berprestasi dan menyiapkan seluruh berkas 牡

rgkap
DispOsisi dan Berkas

Mahaslswa

Berprestasi Tk.

Fakultas

10 menit

Disposisi, Form
Penilaian, dan
Berkas Mahasiswa
Berprestasi Tk
Fakultas

usulan dari semua fakultas untuk diserahkan
kepada Team furi Tkt Universitas 話

¨0Seleksi Calon Mahasiswa Berprestasi Disposisi, Berkas
Mahasiswa, dan
Form nenilaian

L0 menit Hasil seleksi

Menerima dan Mengumumkan Hasil Seleksi
Mahasiswa Berprestasi Tk Universitas dan
meneruskan kepada staf terkait 甲 Hasil seleksi 5 menit Hasil Seleksi

Penlilihan

Membuat Surat Pengantar Pengusulan Calon
Mahasiswa Berprestasi Tk Nasional dan
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⊥ L Berkas Hasil Seleksi

Penlilihan
10 menit Surat Pengantar1lPI

lit:ndatanoani
Memberikan tandatangan dan diserahkan
kepada staf untuk dioroses 中 Surat Pengantar 5 menit Surat Pengantar

Menerima Surat Pengantar Pengusulan Calon
Mahasiswa Berprestasi Tk Nasional yang telah
ditandatangani Pimpinan dan mengirim ke
Ditjen Dikti dan mendokumentasikan arsip Q Surat Pengantar 10 menit Dokumentasi
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