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Lulusan D3/S1

Memiliki kemampuan dasar internet dan pengolahan data dengan komputer
Memiliki kemampuan komunikasi yang baik dalam pelayanan;

Memiliki ketelitian dan kecermatan dalam pengelolaan berkas (menerima,
menyimpan, dan menemukan kembali berkas/dokumen);

Menyelesaikan pekerjaan tepat waktu

Senantiasa bekerja dengan rapi dan tidak ceroboh.

KETERKAITAN

Peralatan/Perlengkapan

1 SOP Layanan Bebas Perpustakaan Pusat

2 SOP Layanan Bebas Perpustakaan Fakultas

3 SOP Layanan Bebas Perpustakaan Jurusan/Prodi

4 SOP Layanan Penyerahan Naskah dan Artikel Tugas Akhir

1 Sistem berbasis web : Yudisium dan Wisuda Online
2 Komputer dan jaringan internet

3 Printer dan Scanner

4 Mesin fotocopy

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Pengisian data diri yang tidak cermat menyebabkan terjadinya kesalahan penulisan
pada ljazah, Transkrip Nilai, SKPI, dan/atau Akta Mengajar

2 Pelaksanaan kegiatan yang tidak sesuai dengan SOP dapat mengakibatkan calon
wisudawan tidak terdaftar dalam suatu periode yudisium dan wisuda.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
. Pengolah Data
No Kegiatan Keterangan
& Akademik Calon Wisudawan Bank Kelengkapan Waktu Output &
Fakultas
1 [Membuka periode yudisium pada Sistem Yudisium dan
Wisuda Online @ http://yudiwis.uny.ac.id 5
1
2 [Mengajukan permohonan bebas pinjaman buku dari SOP Layanan Bebas
Perpustakaan Pusat, Fakultas, dan atau Jurusan Pinjaman Perpustakaan
5 Pusat, Fakultas,
dan/atau Jurusan
3 |Menyerahkan Artikel dan Naskah Tugas Akhir dalam h SOP Layanan
bentuk hardcopy dan softcopy ke Perpustakaan Pusat I 5 Penyerahan Artikel dan
Naskah Tugas Akhir
4 [Melakuk daftaran Yudisi i Si isi
v elakukan pendaftaran udisium melalui Sistem Yudisium ¥ ———— Rada saat pendaftara.n '
an Wisuda Online | | P — sistem akan memvalidasi
BEDas rinjaman
t- t
{Perpustakaan Pusat, Z);i;:e TR
Fakultas, Jurusan 30
Laboratorium, PMW], Skor
ProTEFL, Pembayaran SPP,
file foto berwarna
6 |Mengisi formulir pendaftaran secara teliti, cermat, dan y
lengkap N 60 Draft Ijazah, Pengantar
Pembayaran ke Bank
7 Mt;likukan p.emb_ayaran biaya Yudisium dan Wisuda ke ¥ SK Dekan tentang Kuitansi
Bank yang Ditunjuk | '— Yudisium 5
9 |Mencetak bukti pendaftaran yudisium dan wisuda | 1. Sebelum mencetak,
— - istem ak lidasi
Bukti pendaftaran sistem akan memvalidasi
o 5 yudisium status pembayaran
g
10 |M hkan bukti pendafta disium d isud. =4 f
enyerahkan bukti pendaftaran yudisium dan wisuda :g L |*_ 3 Bk penilafiaran 5
& I yudisium
11 |Validasi dan verifikasi manual terhadap kesamaan data Bukti pendaftaran
antara dokumen asli dengan yang ditampilkan pada sistem| yudisium, ljazah dan
serta kualitas foto yang diunggah calon wisudawan Transkrip Nilai pada B
jenjang sebelumnya
12 |Membuat SK Yudisium pada sistem
Mengisikan nomor SK dan 5

Tanggal SK




Pelaksana Mutu Baku
. Pengolah Data
N Kegiat Keterangan
° cpatan Akademik Calon Wisudawan Bank Kelengkapan Waktu Output 8
Fakultas
13 |Memasukkan calon wisudawan ke dalam sebuah SK G
Yudisium pada periode berjalan ]
f 5 |Toga dan Undangan
14 |Memeriksa batas akhir pendaftaran yudisium yang sedang
berjalan | 5
15 |Menggunduh daftar peserta yudisium melalui sistem dan : SK Yudisium SOP Mikro Layanan
mengolahnya menjadi Draft SK Yudisium | 5 Penerbitan Surat
Keputusan Dekan
16 [Mengikuti Upacara Yudisium @ -




