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BIDANG KEMAHASISWAAN NAMA SOP PELAYANAN PENGAJUAN PROPOSAL KEGIATAN ORMAヽ VA FAKULTAS

DASAR HUKUM
1 Peraturan Menteri Pendidikan Nasiona-l Republik Indonesia Nomor

23 Tahun 201 1 tentang Organisasi dan Tata Ke{a Universitas
Negeri Yoryakarta;

2 Peraturan Menteri Riset dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia
Nomor 35 Tahun 2017 tentang Statuta Universitas Negeri
Yoryakarta;

3 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia Nomor 71 Tahun 2017 tentang Pedoman daan
Penyusunan Evaluasi Peta Proses Bisnis dan Standar Operasional
Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi;

4 Peraturan Rektor UNY Nomor O8 Tahun 201 1 Tentang
Pembinaan Kegiatan Kemahasiswaan UNY;

KUALIFIKASI PELAKSANA
l Pcndidikan paling rendah sethgkat SLTA

2 Mcnguasd operasional komputer
3 MemiliH ungkat ketelidan,kecekatan dan kece....atan yang bよ

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1

2

3

4

5

Peraturan perundang-undangan di bidaag pendidikaa tinggi
Komputer/ printer/ scanner
Stempel Fakultas
Jaringan internet
ATK

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATん Nヽ

Jika tidak dilaksanakan SOP ini mengakibatkan pelayanan proposal
kegiatan ormawa menjadi terhambat pelaksanaannya

Dokumen hard copy dan sofl copg di simpan di Subagian Kemahasiswaan fakultas
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1 Mahasiswa/Omawa membuat proposal kegiatan

甲

1. Proposal
2. Bolpoint

3 Draf Proposal

Pendamping Mahasiswa

3 Menyerahkm proposal ke Subag Kemahasiswaart 5 Pemrosssn proposal untuk
diminntakan pers€tujuan

Kemahasiswaan

4 Memberikan perstujuil proposal 5 Proposal disetujui oleh
Kasubag Kemahasiswam

Menyerahkan proposal ke skretaris Dekm 5 階oposal d血 htakan
persctuJuaan W」 d Dekan IH

Memberikm persetujuan, menmdatangani Proposal,
dan memberikm disposisi

5 Proposal di"tttui Oleh Wakll

Dekan HI

Memproses pencalran dana keglatan dan mclaksanakan
ke」atan

Proposal Kegiatm telah siap
dilaksnakm

Melaksanakm kegiatan, dan membuat Laporan
Pertmggungiawaban K€giatm dengan perstujuan
Kasubag Kemahasiswaan 由

Kegiatan dilakwakan

|

Memberikm perstujum Proposal
)roposal ditmdatmgani oleh

|


