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DASAR HUKUM
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KUALIFIKASI PELAKSANA
l Mcnguasal operasional komputcr
2 Mcmilik dngkat ketelidan,kccekatan dan kecennatan yang b」 k
3 lヽenguasa■ tata cara pemilihan mahasisu7a berprestasi
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Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
Komputer/ printer/ scanner
Stempel Fakultas
Jaringan internet
ATK

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

」ika tidak dilaksanakan SOP ini rnengakibatkan tidak terpilihnya inahasis、ヽ

berprestasi tingkat fakultas
Dokumen hard copg dan sofi copg di simpan di Subagian Kemahasiswaan fakultas
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PelaAsaaa Mutu Baku
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sekretaris Dekan Tim SeleLi
Nasubag

I(eEaha8issaa! Kabag TU Wakil Dekan III KelengLapan
Wa&tu (dh

nenltl
Output

1 Menerima surat hasil seleksi mahasiswa
berprestasi tingkat prodi, dan pengecekan berkas
persyaratan mahasiswa berprestasi usulan dari
prodi

0
l Komputcr
2 PHntcr
3 ATK

5 Surat usulm ca.lon mahasiswa
berprestasi dai prodi

3 Seleksi Mahasiswa berprestasi tingkat Fakultas Daftar Mahasiswa berprestai

4 Membuat surat pengantar tentang hasil seleksi
mahasiswa berprestasi tingkat fakultas

l Komputcr
2 Printcr

3 ATK

5 Draf surat pengmtar tentang
Mahasiswa Berprestasi

5 Memeriksa surat pengarltar dan hasil seleksi
mahasiswa berprestasi

]

Draf surat pengmtar tentang
Mahasiswa Berprestasi distujui
Kasubag Kemahasiswaan

Memberikan persetujuan 5 Dra-f surat pengmttr tentang
Mahasiswa Berprestasi di*tujui
Kabag TU

7 Menyerahkan surat pengantar hasil seleksi
mahasiswa berprestasi

5 Draf surat pengmtil tentang
Mahasiswa Berprestasi

Dekan HI

8 Menandatangani surat pengantar Mahasiswa
Berprestasi

Surat pengmtar tentang
Mahasiswa Berprestasi sudah

9 Mcngirimkan hasil seleksi mahasiswa berprestasi

tingkat fakultas ke Wakll Rcktor IH
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