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NAMA SOP       :LAYANAN AKTIF KULIAH

Dasar Hukurn KualiFlkasi Pelaksana

I Peraturan Mendilmas RI Nomor 23 Tahun 2Ol l Tentang Organisasi dan
Tata Keria Universitas Negeri Yogakarta

2 Peraturan Menteri Riset, Teknologr, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia Nomor 35 Tahun 2017 Tentang Statuta Universitas Negeri
Yogyakarta

3 Keputusan Menteri Riset, Teknologl, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia Nomor: lO7 lMlKYl.KP /2017 Tentartg Pengangkatan Relrtor
Universitas Negeri Yoqyakarta

4 Peraturan Rektor UNY Nomor 13 Tahun 2015 tentang Peraturan
Akademik Universitas Neeeri Yosyakarta

1.SLTA/D3/Sl
2 Memihki kemampuan pengolahan data sederhana
3 Mcngetahui tugas dan fungsi Sistem dan Prosedur Pengelolaan Data

Keterkaitarl Peral,atan/ Perleagkapan

l  Kalcnder Akadcnlik 1. Komputer
2. Jaringan Internet
3. Printer
4. Ballpoint
5. Stampel Rektor
6. ATK Lainnya

Peringataa Pencatata[ dan Pendataaa

Jika mahasiswa tidak aktif dan tidak mengajukan cuti kuliah selama dua kali
berturut-turut dianggap sebagai mahasiswa mengundurkan diri dan
kehilangan haknya sebagai mahasiswa.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

`



No Keglatan

Pelaksana Mutu Baku

KetMahaslswa Fakultas Rektor Subbag
Reglstrasl dan

Statistik

Bag.
Keuangan

Bank
Kelengka

Pan
Waktu
(menitl Output

1 Surat permohonan aktif
kuliah O- +
2 Disposisi surat

permohonan aktif kuliah I

3 Memo pembayara-n F
4 Surat pengantar

pembayaran ke bank F
5 Terima bayaran +
6 Registrasi akademik O.
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