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N― SOP :LAYANAN PENGELOLAAN DATA ALUMNI
Dasar Hukum Kuall■■asi pehksana
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Kcputusan Kemendlkbud Nomor:155/0/1998 Tentang Pedoman Umum
Organisasi Kernahasiswaan di Pcrguruan■nggi;

Peraturan  Mcndknas  RI  Nomor  23  Tahun  201l  Tentang
Organisasi dan Tata KcJa Un市 Crsitas Nege五 Yogyakarta;
Peraturan Mcn五stckdikJ RI Nomor 35 Tahun 2017 Tentang Statuta
Un市ersitas NegcH Yogyakarta;
Keputusan  MenteH  RIsct, Teknoloま , dan Pendidkan TIn曇
Repubuk   lndoncsia   Nomor   107/M/KPT KP/2017   Tcntang
Penganfttatan Rcktor Un市 ersitas NegeH Yosakarta;
Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga Dewan Pcngurus Pusat
lkatan Keluarga Alumni Un市 el,itas NcgcH Yogyakarta.
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Mem kcm_puan pengolahan data sederhana
Mengctahui tugas dan fungsi Sistem dan Prosedur Pengclolaan Data
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Keterkaitan Peralatan/ Perlengkapan
l SOP Wisuda 1. Komputer

2. Jaringan Internet
3. Printer
4. Ballpoint
5. Stampel Rektor
6. ATK Lainnya

Perlngatan Pcncatatan dan Pendataaa

Jika tidak dilaksalakan SOP ini mengakibatkan alumni Universitas Negeri
Yoryakarta tidak terdaftar dalam Anggota Ikatan Keluarga Alumni (IKA)
Universitas Negeri Yograkarta

Dismpan sebaga■ data elektro面 k dan manual



NO Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku

KeteranganAlumni Petugas IKA Kelengkapan
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Output

Vlengisi pendaftaran Yudisium secara o nline , data langsung terhubung dengan sistem
rendaftaran anseota IKA UNY melalui simfoni.unv.ac.id ) 5 menit Data online

Menerima salinan kuitansi pembayaran Pendaftaran lKA dari Bank, mengecek SK

』ｅｍｏｈ。
20 menit

Nomor
reoicfreci drn

Yudisium pemohon, validasi kuitansi pembayaran bank untuk mendapatkan nomor
registras, dan mencetak kartu IKA UNY

Kartu
Anggota IKA
IINY

Menyerahkan kartu II(A UNY kepada Alumni cl. J menit
Kartu
Anggota IKA


