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1. SMA/D3/S1
2. Menguasaioperasional komputer
3. Memiliki tingkat ketelitial, kecekatar dan kecermatan yang baik
4. Memiliki pengetahuan tentang legal drafring
5. Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar
6. Menguasai peraturan tentang Tata Naskah Dinas yang berlaku

KETERKAITAN PERALヽЪ Nヽ/PERLENGKAPAN
1

2

3

1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 Komputer/ printer/ scanner
3 Stempel Fakultas
4 Jaringan internet
5 ATK

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika tidak dilaksanakan SOP ini mengakibatkan tidak ada
legalitas hukum untuk melaksanakan aktivitas

1. Dokumen tnrd apg d,an sofi copA

2. Dokumen hardapg dan sofi. copg

di simpan di Subagian Hukum dan Tatala-ksana
di simpan di Subagia;r Tata Usaha dan Kearsipan
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1 upacara penc珂 unan

雫
l.Komputer
2. Printer
3. ATK

120

2 berkoordinasi teknis Penerjunan
l Komputer
2 Panter
3 ATK

120

Melakukan Penemaan diri《 五sek01ah

¬

l. surat 60

mengarahkan mahasiswa

白
1.Buku
2

60

menerima penyerahan
30

melakukan Observasi dan orientasi
1. Buku
2. lemba
ob*ryasi

3 membimbing observasi dan orientasi
1

4 menilai observasi dan orientasi

1 ト

1. Buku
2. lembr
penilaiil

3 lembar ob*rvasi da orientasi

5 mengumpulkan laporan PPL 1 l Komputcr
2 PHntcr

3 ATK

5 tapom PPL

6 Memvaldasi LapOran PPL l

| ト
l Komputer
2 P_ter
3 ATK

3 lcmbar validasi
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7 merencErnakan bimbingan

8 Memvalidasi kunjunngan l.Komputer
2. Printer
3. ATK

60

9 melaksanakan bimbingan l KOmputer

2 Pnnter
3 ATK

10 melaksanakan latihan mandiri l.Komputer
2. Printer
3. ATK

60

melaksanakan ujian PPL l Komputcr
2 Pnntcr
3 ATK

120

12 Mengumpulkan laporan PPL 2 l Komputcr
2 Prlntcr

3 ATK

10

13 Menguji mahasiswa PPL l.Komputer
2. Printer
3. ATK

14 Memvalidasi Laporan PPL2
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15 Menilai PPL 2 l'Komputer
2. Printer
3. ATK

Mengentri nilai PPL 2 はilai PPL

Melaksanakan penarikan
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